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INSTRUCTIVO PARA CONSULTA DE NOTAS 

 
Direcciones para ingresar desde Internet o  

fuera del campus universitario: 
bucaramanga.ucc.edu.co/notasucc

 
ó 
 

www.universidadcooperativa.org/bucaramanga  
En el link  Notas  que aparece a la izquierda de la página 

 
 

 
En la página de inicio, digitar el código asignado por la Universidad y la 
contraseña. Luego dar Clic en “Ingresar”. Si es estudiante que acaba de ingresar 
el presente semestre, la contraseña es el mismo documento de identidad que 
reportó en el formato de preinscripción. 
 
Es necesario que cuando ingresen la primera vez, tomen inmediatamente la 
opción de “Contraseña” y la cambien, para seguridad y tranquilidad de todos. 
 

 

Para ingresar como Estudiante

 
 
 
 
 
 

 
 
Si existen problemas con el usuario o la contraseña, aparecerá el siguiente mensaje 
de error: 
 

 

http://bucaramanga.ucc.edu.co/notasucc
http://www.universidadcooperativa.org/bucaramanga
http://bucaramanga.ucc.edu.co/notasucc/


En este caso, revise por favor el código de estudiante y la contraseña que introdujo; 
si el mensaje persiste, por favor envíe un correo electrónico a la siguiente dirección: 
sistemas.bga@ucc.edu.co. 
 
Pero si lo que sucede es que se blanquea la pantalla y no dice nada, deben hacer lo 
que indica el mensaje en letras verdes, o sea, el siguiente: 
 

Si se blanquea la pantalla sin mostrarle el mensaje "Usuario o contraseña errónea", digite los 
datos nuevamente, presione la tecla Control y haga clic en Ingresar, simultáneamente

 
Es decir, digita su código de estudiante, su contraseña, luego oprime la tecla 
CONTROL y simultáneamente hace clic en Ingresar. 
 
Pero si aún no sale nada, seguir los siguientes pasos: 
 
En esa misma pantalla de Internet Explorer, le dan clic al menú de arriba 
“Herramientas”, luego clic en la opción “Bloqueador de elementos emergentes” y 
debe leerse así como se muestra a continuación, “Activar el bloqueador de 
elementos emergentes”; si lo que lee es “Desactivar el bloqueador de elementos 
emergentes”, haga clic sobre ese “Desactivar el bloqueador de elementos 
emergentes” y él se cambia a “Activar el bloqueador de elementos emergentes”. La 
próxima vez que le de clic en “Herramientas”, luego clic en “Bloqueador de 
elementos emergentes”, ya leerá “Activar el bloqueador de elementos emergentes” 
 

 
 
A continuación, aparece la lista de materias y grupos que está cursando con sus 
notas, sus docentes, los horarios y las aulas. 
 

 
 
Si en un aula aparece “No disponible” es que no le han asignado aula, no necesita 
porque es una práctica fuera de la institución o porque es una asignatura VIRTUAL.  
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CAMBIO DE CONTRASEÑA: 
 
Puede cambiar la contraseña las veces que desee; hacer clic en el siguiente botón:   
 

 
 
El Cambio de contraseña es recomendable por su seguridad porque durante el 
semestre tendrá que realizar la evaluación de sus docentes, eventualmente 
participará en elecciones, etc. 
 
En esta ventana se llenan los datos correspondientes. Recuerde que la contraseña 
es sensible a mayúsculas o minúsculas, o sea, es diferente escribirla de una a otra 
forma. 
 
Únicamente se puede cambiar la contraseña. El usuario o código de ingreso siempre 
será el mismo. 
 

 
 
La próxima vez que ingrese, deberá hacerlo con la nueva clave digitada, por favor, 
recuérdela; si la olvida, solicítela al correo sistemas.bga@ucc.edu.co y solo le será 
devuelta al CORREO ELECTRÓNICO que tiene reportado. 
 
 
 
PAZ Y SALVO: 
 

 
Paz y Salvo 

 
Si durante el semestre quedó con alguna deuda pendiente con alguna dependencia, 
debe algún documento en Registro y Control (por ejemplo, la cédula), debe algún 
libro en Biblioteca, etc., le aparecerá para el siguiente semestre un PAZ Y SALVO el 
cual podrá imprimir dando clic en el ícono respectivo; posteriormente lo debe llevar 
a firmar en la dependencia que le aparece y dicha dependencia lo activará para 
poderse matricular en próximo semestre. 
 
 
 

mailto:sistemas.bga@ucc.edu.co


HISTORIA ACADÉMICA: 
 

 
Historia 

 
Allí podrá consultar todas las materias que ha cursado de su plan de estudios, las 
notas obtenidas y el semestre en que se cursaron. Si le aparece nota 9.9 es que fue 
cancelada. Si nota algún error, comuníquese con la secretaría de su programa para 
que efectúen la revisión. 
 
 
EVALUACIÓN DOCENTE: 
 
Se debe hacer clic en el icono EvalDoc. En el momento en que vea este botón es que 
se inició el período para poder evaluar (después del primer corte). 
 
 
 

 

 
Después
siguiente
 

 

Evaluación Docente
 

 de haber hecho clic en el icono de evaluación docente, se mostrará la 
 ventana: 

 



Aparece la relación de las materias que cursa el estudiante, el grupo y el código de 
la materia; para hacer la evaluación de la materia se debe hacer clic en evaluar. 
 
Se desplegará la siguiente ventana: 
 

 
 
En este cuadro se muestra un cuestionario con treinta (30) preguntas, cada una con 
una valoración de 1.0 a 5.0 siendo 1.0 la calificación más baja y 5.0 la calificación 
más alta. 
 
En la parte inferior de la página se muestra un cuadro, en el que el estudiante puede 
dejar sus observaciones con respecto al docente y/o la materia. 
 

 
 
Para guardar  la calificación y las observaciones, se oprime el botón guardar o 
cancelar según sea el caso. 
 
Después de haber guardado la calificación docente aparece de nuevo el cuadro para 
evaluar las otras materias. 
 



 
 
Cuando se muestra la materia sombreada, significa que la  evaluación del docente 
de esa materia ya se realizó. 
 
Para hacer la evaluación de los docentes de las demás materias, se debe hacer clic 
de nuevo en evaluar en la respectiva materia y repetir el proceso. 
 
Tenga en cuenta que la evaluación docente es un mecanismo de autoevaluación 
para la Institución y es totalmente ANÓNIMA.  
 
Después de FINALIZADO el semestre y antes de comenzar el siguiente, se generan 
los resultados de dichas evaluaciones, los cuales son analizados por Decanos y 
Coordinadores. 
 


